Lisa 4

Loovtoo koostamise juhend

Loovtd6 koostamine on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus dpilane rakendab iseseisva t60
oskusi ja omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut.
Labivatest teemadest ldhtuv v3i oppeaineid 160imiv loovtod voib olla dpilasuurimus, projekt,
omaloominguline t66 (leiutis, kunstito6/muusikateos voi selle interpretatsioon. Loovtdooga
kaasneb kirjalik osa, mis sisaldab protsessi kirjeldust, dpilase enesehinnangut eesmaérkide ja

tegevuskava tditmise ning t66 tulemuse kohta.

1.Loovtoo koostamine on 10imitud jargmiste ainevaldkondadega:

» eesti keel ja kirjandus — toetavad suulist ja kirjalikku véljendusoskust;

 voOrkeeled — toetavad teabeallikate moistmist;

» matemaatika — toetab teadmiste rakendamist loovto6 kavandamisel;

* loodusained — voimaldavad mdista inimese ja tehnika mdju looduskeskkonnale;

* kunstiained — toetavad kielise tegevuse arendamist ja loovat motlemist;

» technoloogia — toetab arusaama teadmiste ja praktilise tegevuse omavahelisest seotusest; pakub
loomingulise eneseviljenduse vdimalusi;

« informaatika — toetab teabe leidmist ja loovtd6 kirjaliku osa vormistamist.

2. Loovtoo koostamisel lihtutakse jairgmistest libivatest teemadest:

* elukestev Ope ja karjdéri planeerimine — Opilane teadvustab oma voimeid ja oskusi; arendab
koostddd; oskab hinnata oma soovide elluviimise eeldusi ja voimalusi;

* keskkond ja jatkusuutlik areng — Opilane oskab valida loodussééstlikku tegutsemisviisi ja
hinnata oma tarbimisvalikuid,;

» teabekeskkond — Opilane oskab médrata oma teabevajadusi ja leida sobivat teavet;

* tehnoloogia ja innovatsioon — Opilane oskab arendada loovust ning algatusvdimet ideede
rakendamisel; omandada teadmisi tehnoloogiate toimimisest; kasutada IKT vahendeid:;

* tervis ja ohutus — Opilane vidirtustab oma tervist ja turvalist kditumist; vildib ohtlikesse
olukordadesse sattumist; omandab teadmisi ning oskusi ohuolukordades kéitumiseks;

« vadrtused ja kolblus — Opilane tunnustab vaartusi ja viisakusreegleid; on lugupidav ja salliv;

oskab vdrrelda erinevaid seisukohti ja pShjendada oma seisukohti.



3. Loovtod liigid

3.1. Opilasuurimus. Opilasuurimus on individuaalne v&i riihmas juhendamisel valminud
kirjalik t606, milles piistitatakse probleem ja otsitakse sellele lahendust. Uurimise kéigus
kogutakse andmeid, analiilisitakse neid ning arutletakse, mida voib tulemustest jareldada.

3.2. Projekt. Individuaaltoona tehtud projekt on iihekordne, téhtajaline, kindla eesmargi ja
ulatusega terviklik dppeiilesanne. Opilane on endale eesmirkide seadja ning nende nimel
tegutseja, juhtides ja korrigeerides oma kiitumist.

Projekt rithmatoona on seotud pikemaajalise dpimotivatsiooni hoidmisega, millesse peavad
panustama koik riihmas osalejad. Projekti elluviimise eelduseks on koiki riihma litkmeid
motiveeriv ja inspireeriv teema ja iihise eesmirgi seadmine. Uhistegevuses téhtsustub vastutus
oma t661digu eest, enesekontroll, oma kditumise korrigeerimine ja juhtimine.

3.3. Omaloominguline loovt66 voib olla nditeks muusikateos, kunstitoo, leiutis, performance,
litkumiskava jms. See annab vdimaluse eneseteostuseks ja enesemédratluseks, mis aitab valida,
mida edasi Oppida vai isegi kelleks tulevikus saada.

Leiutis loovtoona aitab lahendada igapdevaprobleeme ja seelédbi elu paremaks muuta.
Performance tegevuskunsti liigina hdlmab erinevaid traditsioonilisi kunsti- ja uue meedia
vahendeid ning vdimalusi.

Muusikateos loovtoona voib olla nii dpilase omalooming kui ka olemasoleva muusikateose
esitus. Kunstito6 voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm,
animatsioon, perfomance jne.

Liikumiskava vdib olla omaloominguline erinevaid liikumisvorme sisaldav teos, nditeks
esinemiskava, liikumispaus tundides, liikumisele kutsuv esitus kooliraadiost, doppevideo

liilkumistegevustest jne.

4. Loovtoo vormistamine

4.1. Nouded teksti vormistusele.

1) t66 formaat on A4,

2) kirja tiitip on Times New Roman, tdhesuurus 12 punkti, reavahe 1,5;

3) lehe iila- ja alaservast jéetakse tiihjaks 3 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust servast 4
cm (t66 koitmisel). Tekst paigutatakse lehekiiljele {ihtlaselt, roopjoondatult (justified);

4) lehekiiljed nummerdatakse, number margitakse lilemisest servast 1 cm allapoole lehe
paremasse nurka. Lehekiilgi loendatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekiilje numbrit

ei Kirjutata. Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel.



5) Peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, allikate loetelu ja lisade pealkirjad kirjutatakse labiva
suure tdhega. Alajaotuste ja alapunktide pealkirjad kirjutatakse véiketdhtedega. Pealkiri asub
lehe vasakus servas. Pealkirja jarele punkti ei panda. Sonu pealkirjas ei poolitata.

6) Iga peatiikk algab uuelt lehekiiljelt. Peatiiki pealkirja ja sellele jirgneva teksti, alapealkirja
ning sellele eclneva ja jargneva teksti ning tekstildikude vahele jaetakse 6 - punktine vahe.

Tekst kirjutatakse ainult lehe tihele kiiljele.

4.2. Loovtoo struktuur.
Soltumata loovtdo liigist on to6 kirjaliku osa alajaotused jargmised:

o tiitelleht,

e sisukord,

e sissejuhatus,

e t60 pohiosa (peatiikid ja alapeatiikid),

e kokkuvdte, sh enesehinnang,

e kasutatud allikmaterjalide loetelu,

e lisad (vajaduse korral).
1) Tiitelleht algab iilaservalt kooli nimega. Tiitellehe keskkohast veidi kdrgemale kirjutatakse
t00 tédielik pealkiri. Pealkirja alla kirjutatakse t66 litk (loovt6d). Tiitellehe teise kolmandiku
16ppu, paremasse serva triikkitakse autori ja juhendaja nimed. Lehe alumise serva keskele
triikitakse t60 valmimise koht ja aasta.
2) Sisukord koosneb t60 jaotise pealkirjadest, nende ees olevatest siisteemitdhistest ja
lehekiiljenumbritest.
3) Sissejuhatus sisaldab teema valiku pShjendust, t66 eesmarki ning selle saavutamise teid ja
votteid. Soovitav on sissejuhatus vormistada kdige viimasena, siis haakub ta teema késitlusega
kdige paremini. Heaks tooniks on kdigi t60 valmimisele kaasa aidanud isikute tdnamine.
Sissejuhatuse maht on 0,5 — 1 lehekiilge.
4) Too pohiosa annab iilevaate valminud eseme(te), toovotete ning materjalide ajaloolisest
taustast, kirjeldatakse t66 valmimise protsessi, kasutatud materjale, tddvahendeid ja -votteid.
Pohiosa jagatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks. Igale peatiikile pannakse sisu kajastav
pealkiri. Pohiosa maht on 2 — 5 lehekiilge.
5) Kokkuvdotte sisaldab hinnangut tehtud to6le ja seda, mida t66 valmimise kdigus opiti. Voib
esitada soovitusi tulemuse edasiseks rakendamiseks. Kokkuvdttes ei esitada enam uusi andmeid

ja fakte ega viidata kirjandusele. Kokkuvdtte maht on 0,5 — 1 lehekiilge.



6) Kirjanduse loetelu sisaldab t66s kasutatud allikaid, mis reastatakse autorite nimede
tahestikulises jdrjekorras. Sama autori t60 esitatakse ilmumisaasta jarjekorras. Raamatute ja
artiklite kohta esitatakse jargmised andmed: autori(te) nimi (nimed), ilmumisaasta, pealkiri ja
alapealkirjad (vastavalt tiitellehele), triikki koide, osa, number, ilmumiskoht, kirjastus voi
viljaandja. Kasutatud kirjanduse nimekirjas esitatakse koik t66s kasutatud allikad téhestikulises
jarjekorras. Internetiallika puhul lisatakse lehekiilje kiilastamiskuupdev. Kasutatud kirjanduse
loetelus ei kasutata teoste pealkirjade esitamisel jutumaérke.

7) Internetiallika nédide: Eesti rahvakalender — http://et.wikipedia.org/wiki/Eesti_rahvakalender
(30.11.2012)

8) Raamatu niide: Haavik, Oie 2006.Eesti rahvakombed 1ibi aastaringi. Tallinn: Argo

9) Artikli ndide: Pold, P. 1993 Eesti tulevik ja karskus.. — Valitud t66d. 2 kd, lk 16-30

10) Lisad on t66d tdiendav voi illustreeriv materjal (joonised, tabelid, diagrammid, fotod jne).

Lisad pealkirjastatakse ja tdhistatakse ,,Lisa 17, ,,Lisa 2” jne.

4.3. Praktilise t66 enk projekti struktuur.

1) Tiitelleht algab iilaservalt kooli nimega. Tiitellehe keskkohast veidi korgemale kirjutatakse
to0 téielik pealkiri. Pealkirja alla kirjutatakse t66 litk (loovtdd). Tiitellehe teise kolmandiku
16ppu, paremasse serva triikitakse autori ja juhendaja nimed. Lehe alumise serva keskele
triikitakse t66 valmimise koht ja aasta.

2) Sisukord koosneb t00 jaotise pealkirjadest, nende ees olevatest siisteemitihistest ja
lehekiiljenumbritest.

3) Sissejuhatus sisaldab teema valiku pohjendust, t60 eesmairki ning selle saavutamise teid ja
votteid. Soovitav on sissejuhatus vormistada kdige viimasena, siis haakub ta teemakésitlusega
koige paremini. Heaks tooniks on koigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute tdnamine.
Sissejuhatuse maht on 0,5 — 1 lehekiilge.

4) Too pohiosa annab iilevaate vastavalt teostatud loovtoodle (valminud eseme(te), toote, lirituse,
Oppematerjali, toovotete ning materjalide valikust, kirjeldatakse projekti valmimise protsessi,
vajadusel kasutatud materjale, tdovahendeid ja -votteid. Pohiosa jaotatakse peatiikkideks ja
alapeatiikkideks. Igale peatiikile pannakse sisu kajastav pealkiri. POhiosa maht on 2 — 5
lehekdilge.

5) Kokkuvdétte sisaldab hinnangut tehtud loovt66 projektile ja seda, mida t66 valmimise kdigus
opiti. Voib esitada soovitusi tulemuse edasiseks rakendamiseks. Kokkuvottes ei esitada enam
uusi andmeid ja fakte ega viidata kirjandusele. Kokkuvotte maht on 0,5 — 1 lehekiilge.

6) Kui on kasutatud kirjalike allikaid, siis tuleb jdrgida viitamist vastavalt punktidele 3.2.



5. Esitamine hindamiskomisjonile

5.1. Juhendaja poolt kaitsmisele lubatud loovtoo kirjalik osa esitatakse hindamiskomisjonile
tutvumiseks vdhemalt 2 nddal enne t66 kaitsmist.

5.2. Hindamiskomisjon tutvub pohjalikult esitatud loovt6o kirjaliku osaga ning voimalusel ja
vajadusel ka t66 praktilise osaga.

5.3. Nouetele mittevastav loovtdo tagastatakse Opilasele paranduste tegemiseks vdhemalt 3

pdeva enne kaitsmist hindamiskomisjoni poolt.

6. Loovtoode kaitsmine

6.1. Loovtoode kaitsmine on avalik. Loovtod koostaja teeb 5 - 10 minutilise ettekande,
pohjendades teema valikut, kirjeldades t66 kéiku ja analiiiisides loovt66 protsessi.

6.2. Vajadusel voib ettekannet illustreerida néitliku abimaterjaliga ja Powerpoint esitlusega.
Ettekande I0pus annab loovtod juhendaja praktilisele tooprotsessile ja selle tulemusele

omapoolse hinnangu. Komisjon ja kuulajad vdivad esitada t66d puudutavaid kiisimusi.

7. Loovtoole hinnangu andmine

Hindamise Arvestatud Mittearvestatud

aspektid

Too  vastavus | Teemapiistitus on  huvitav  ja | Teema on laialivalguv,
teemale uurimiskiisimus vaga hésti | uurimiskiisimus ja uuritav materjal

pistitatud. Pealkiri kajastab t60 sisu. | ei ole histi kooskdlas. Pealkiri ei
Kasutatud materjal on kogutud | vasta t66 sisule. Kasutatav
slistemaatiliselt ning korrektselt. materjal on kogutud siisteemitult

voi esitatud juhuslikult.

Teema arendus, | To6 annab iilevaate teoreetilisest | Teoreetiline iilevaade on antud,
sisu alusmaterjalist. Too | kuid see ei ole jérjepidev ega
uurimismeetodit on selgelt | motestatud. Maisteid kasutatakse
kirjeldatud, kasutatud mdisteid on | juhuslikult. Kogutud empiirilise
selgitatud, kogutud materjali on | materjali analiiiis on kesine voi

slistemaatiliselt analiiiisitud. puudub.




Loovtoo

tulemused

T66 tulemused on olemas, selgelt
sonastatud ning kajastuvad ka t60
kokkuvottes. Too tulemused on

kooskdlas loovtoo eesmargiga.

T66 tulemused on olemas, kuid
neid ei ole esile toodud voi ei vasta

need eesmargile.

Too osad

To60s on olemas kdik osad (tiitelleht,
sissejuhatus, sisuosa, kokkuvote,
kasutatud  materjalide  loetelu,
vajadusel ka lisad jm). T66 osad on

diges proportsioonis.

Moni t66 osa on puudu voi teiste
osade suhtes ebaproportsionaalselt
lithike.

To0 tilesehitus ja

sidusus

T66 osad on pealkirjastatud ning
loogilises jdrgnevuses. Peatiikid

moodustavad histi jdlgitava terviku.

Too lesehitus ei ole piris
loogiline, pealkirjad voi
alapealkirjad on puudu. T66
pohiosa peatiikid ei ole omavahel

seotud.

Kasutatud

materjalid

Kasutatud on erinevaid materjale.
Allikad on usaldusvéirsed.
Koikidele kasutatud allikatele on
viidatud.

To6  pohineb  1-2  allikal.
Tuginetud on arvamusartiklitele,
allikad ei ole wusaldusvéirsed

(Vikipeedia vms).

Keelekasutus

To66 keelekasutus on neutraalne voi
teaduslik. T66s on moningaid keele-
ja stiilivigu, kuid need ei riku

tildmuljet.

Too keelekasutus on  kohati
arusaamatu, konekeelne ja/voi
kohmakas. To66s on  palju

kirjavigu.

Viitamine

Kirjandus on korrektselt viidatud
(Iab1  t66 on kasutusel ks
viitamisviis, viitekirjed on nii
tsiteeritud/refereeritud materjali
jarel kui ka kasutatud materjalides).
Refereeringud ja tsiteeringud on
autori motetest eristatavad ning

korrektsed.

Kasutatud allikatele on viidatud
ebajarjekindlalt, kasutatud on
enam kui kahte viitamisviisi.
Refereeringutena on  esitatud
mahakirjutusi, tsiteeringud on
ebatipsed voi tdhistamata.
Kasutatakse “kopeeri” ja “kleebi”

tehnikat.

Vormistus

Too  vastab  vormistusnouetele
(tiitelleht, teksti paigutus lehel,
lehekiiljenumbrid, peatiikkide

T66  vormistuses on  palju
vaiksemaid vigu voi moned suured

eksimused.




numeratsioon, joonised, tabelid

jms).

Opilase huvi ja
iseseisvus  t60
koostamise
protsessis

Opilane on tooprotsessist huvitatud,
aktiivne ning piiiidlik, peab kinni
ajakavast, jargib nduandeid, on

koostdoovalmis.

Opilane vajab pidevat
motiveerimist, ei suuda oma

vigadest Oppida, neid parandada.

To6o kaitsmine

komisjoni ees

Loovtoo kaitsja on enesekindel, t66
tutvustus on selgelt struktureeritud

ja ette kantud.

Too  kaitsja  on  ebakindel.
Ettekanne ei ole jarjekindel,
loogiline ega anna  edasi

uurimistulemusi.

Lisa 3.1.

Loovtoo tegevusplaan

Oppeaasta:

1. Loovtoo teema:

2. Loovtdo teostaja(d):

3. Loovtd6 juhendaja:

4. Loovtdo teostamise eesmargid/idee:

5. 1.-3 tdhtsamat kasutatava kirjanduse allikat (olemasolul):

Loovtoo teostamise ajakava/etapid:

TEOSTAMISE ETAPID

TAITMISE AEG, AJAKULU

1. Valdkonna juhendaja ja teema valik

koostamine

2. Loovtdd eesmirgistamine, kava/plaani

3. Allikmaterjalide valik ja labitd6tamine




4. Andmete kogumine, uuringute ja vaatluste
tegemine (mini- (mini)firma puhul firma

kujunemise protsessid)

5. Andmet66tlus (mini- (mini)firma puhul

Opimapi koostamine ja eneseanaliiiis)

6. Loovtod teksti kirjutamine (mini-
(mini)firma puhul Opimapi koostamine ja

eneseanaliiiis)

7. Loovtdd vormistamine ja korrektuur

8. Loovtdo esitamine komisjonile

9. Kaitsmiseks valmistumine

10. Loovtoo esitlus ja kaitsmine




